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Nazionalita : Italiana 3315299264 Melania.dimnza82@qmail.com

Ho esperienza di diversi anni come impiegata amministrativa , amo il mio lavoro. Sono

attenta ed entusiasta, mi impegno per portare sempre a termine i miei progetti. Spero di
poter condividere la mia esperienza con voi.

s Tecnico contabile

Diploma 2001 istituto professionale tecnico contabile E. MATTEI

& ESPERIENZA LAVORATIVA

5022 - ATTUALE : AT PRODUCTION - MELITO DI NAPOLI, ltalia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

« Documento e registro ogni movimento contabile aziendale
« Contabilita attiva e passiva

« Rapporti con le banche

e Prima nota

« Utilizzo gestionale PB SHOES

ESPERIENZA LAVORATIVA

2008 - 2018 TOO WE SRL
IMPIEGATA DI UFFICIO
o Aquisizione ordini cliente/inserimento
Cedole di produzione
Ordini fornitori
Contabilita’ attiva e passiva
Utilizzo gestionale PB SHOES

COMPETENZE LINGUISTICHE
Lingua madre : ITALIANO

Altre lingue :
& INGLESE FRANCESE livello scolastico




COMPETENZE INFORMATICHE

Conoscenza dei programmi

COMPETENZE RELAZIONALI

La capacita di ascolto. ...
L'affidabilita ...
Lintelligenza emotiva. ...
Il team working.

Buona capacita nell'utilizzo di internet e della posta elettronica;
Conoscenza pasilare dei principali sistemi operativi

Utilizzo del pacchetto Office;

Conoscenza dei principali sistemi operativi per mobile;

utili alla gestione delle relazioni

Conoscenza gestionale PB SHOE

1. Autorizzo il trattamento dei miel dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto

Legislativo 30 giugno 2003, 1. ..

2. 2- Autorizzo o
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